MANUAL BASICO PARA PETICIONAMENTO ELETRONICO
versdo 2.0 -3/12/2010

| — SOFTWARES (programas)

1.1. Sistema Operacional: Windows 2000 ou versao posterior;

1.2. Navegador (browse): Internet Explorer 7.0 ou Firefox 1.5, ou versdes posteriores;
1.3. Java Plug-in versdo 6 ou, no minimo, 5;

1.4. processador de texto (Word, Broffice);

1.5. conversor de arquivos do formato “.doc” para o formato “.pdf”;

1.6. leitor de arquivos no formato “.pdf” (Acrobat Reader, Foxit).

Il — HARDWARE (Equipamento)

2.1. computador ou notebook com porta USB;

2.2. equipamento para digitaliza¢ao de documentos;

2.3. leitor de smartcard;

2.4. smartcard (carteira da OAB), com chip;

2.5. certificado digital do tipo A3, emitido por Autoridade Certificadora vinculada a ICP-Brasil (validade: 3
anos).

Il — OUTROS
3.1. acesso a internet, preferencialmente banda larga;

IV — PERGUNTAS MAIS FREQUENTES

4.01. O que garante que a peti¢do enviada foi recebida pelo Tribunal?

Em alguns Tribunais, por exemplo, o TISC e TRT/SC, a protocolizacdo retorna ao usudario um recibo
eletrénico com data e hora da protocolizagdo. Os dados referentes ao peticionamento, como data e horario,
bem como os dados do processo para o qual foi protocolada a peticdo e o nimero do protocolo sao
enviados para o e-mail cadastrado pelo usuario.

Outros Tribunais, como o TRT/SC e o STF, emitem recibo na ultima tela do processo de peticionamento.

O recibo retornado pela protocolizadora digital ou gerado no final do peticionamento podem e devem ser
salvos como garantia da operagdo efetuada.

Aqueles Tribunais que n3o encaminham recibo eletrénico, recomenda-se o arquivamento da Ultima tela
apds o peticionamento, que indicada ter sido a operagdo (peticionamento) realizada com sucesso.

4.02. E necessario protocolizar os documentos originais apds o peticionamento eletrénico?

N3o, conforme a Lei n? 11.419/06, art. 11, os documentos protocolados eletronicamente com a utilizagdo
de certificagdo e assinatura digital sdo considerados originais para todos os efeitos legais: "Art. 11. Os
documentos produzidos eletronicamente e juntados aos processos eletrénicos com garantia da origem e de
seu signatario, na forma estabelecida nesta Lei, serdao considerados originais para todos os efeitos legais".

4.03. O que posso fazer para diminuir o tamanho dos arquivos?

4.03.01. use formato da pagina A4;

4.03.02. elimine “cabecalhos” e “rodapé”;

4.03.03. configure margem interna de 3 cm;

4.03.04. utilize “negrito” ou “italico” com parcimonia;

4.03.05. utilize fonte “Courier”;

4.03.06. evite usar timbres, logotipos, imagens, brasées, tarjas, marcas d’agua, etc.
4.03.07. configure o scanner para digitalizar na resolucao de 200 dpi, em preto e branco.
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4.04. O que fazer em caso de documentos pouco legiveis ou guias de depdsito?

Utilize resolucdo de 200 dpi em preto e branco (B&W). Caso ndo resolva, aumente a resolugdo
gradualmente a partir de 300 dpi até o limite de 600 dpi, utilizando tons de cinza. Inexistindo opc¢do de
ajustar a resolucdo, basta selecionar "Fastest" (rapido ou normal) e ndo escanear em cores.

4.05. Quais os cuidados devem ser observados no tocante ao cumprimento de prazos (tempestividade)?
Consideram-se realizados os atos processuais por meio eletronico no dia e hora do seu recebimento pelo
sistema do Tribunal acessado.

Quando a peticdo eletronica for enviada para atender prazo processual, serdo consideradas tempestivas
aquelas transmitidas até as 24 (vinte e quatro) horas do seu ultimo dia.

E de responsabilidade do Advogado observar o horério estabelecido como base para recebimento, como
sendo o do Observatdrio Nacional, devendo atender para as diferencas de fuso horario existente no pais.
N3o serdo considerados, para efeito de tempestividade, o hordrio da conexdo do usuario a Internet, o
horario do acesso ao site do Tribunal, tampouco os hordrios consignados nos equipamentos do Remetente
e da Unidade Destinatdria, mas o de recebimento no érgdo da Justica do Trabalho.

4.06. Observagoes gerais

4.06.01. verifique sempre a legibilidade do documento antes de transmitir.

4.06.02. ndo é necessario imprimir e assinar peticdo redigida para, depois escaned-la. A assinatura
eletronica é obtida durante o uso do sistema, ndo sendo vélida a digitalizada.

4.06.03. os originais dos documentos digitalizados deverdo ser preservados pelo seu detentor até o transito
em julgado da sentencga ou, quando admitida, até o final do prazo para interposi¢do de agdo rescisoria.
4.06.04. os documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente invidvel devido ao grande volume ou por
motivo de ilegibilidade deverdo ser apresentados ao cartério ou secretaria no prazo de 10 (dez) dias
contados do envio de peticdo eletronica comunicando o fato, os quais serdo devolvidos a parte apds o
transito em julgado.

4.06.07. ao incluir imagens ou textos escaneados nos documentos, deve-se utilizar, preferencialmente, os

formatos "jpg", "png" ou "gif".

V - MATERIAL DE APOIO
5.01. Tribunal de Justica de Santa Catarina
- http://tjsc23.tj.sc.gov.br:8080/WebHelp/

5.02. Tribunal Regional do Trabalho — 122 Regido:
- Normas de Uso

5.03. Superior Tribunal de Justica:
- Tira-duvidas

5.04. Tribunal Superior do Trabalho:
- Ajuda

5.05. Supremo Tribunal Federal:
- Questbes mais freqlientes

VI — LEGISLACAOQ ESPECIFICA

6.01. Federal:

- Lei n2 9.800, de 26/5/1999, que “Permite as partes a utilizacdo de sistema de transmissdo de dados para a
pratica de atos processuais”.




- Medida Provisdria n? 2.200-2, de 24/8/2001, “Institui a Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil, transforma o Instituto Nacional de Tecnologia da Informacdo em autarquia, e dd outras
providéncias”.

- Lei n2 11.341, de 7/8/2006, que “Altera o paragrafo Unico do art. 541 do Cédigo de Processo Civil - Lei n2
5.869, de 11 de janeiro de 1973, para admitir as decisdes disponiveis em midia eletronica, inclusive na
Internet, entre as suscetiveis de prova de divergéncia jurisprudencial.

- Lei n2 11.419, de 19/12/2006, que “Disp&e sobre a informatizagdo do processo judicial; altera a Lei no
5.869, de 11 de janeiro de 1973 — Cddigo de Processo Civil; e dd outras providéncias”.

6.02. Conselho Nacional de Justica:

- Resolucdo n2 46, de 18/12/2007, “Cria as Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judicidrio e da outras
providéncias”.

- Resolugdo n? 121, de 5/10/2010, “Dispde sobre a divulgacdo de dados processuais eletronicos na rede
mundial de computadores, expedicdo de certiddes judiciais e da outras providéncias”.

6.03. Supremo Tribunal Federal:
- Resolucdo n° 427, de 20/4/2010, “Regulamenta o processo eletrénico no dmbito do Supremo Tribunal
Federal e dd outras providéncias”.

6.04. Superior Tribunal de Justica:
- Resolugdo n? 2, de 24/4/2007, “Disp&e sobre o recebimento de Peti¢do Eletrénica no dmbito do Superior
Tribunal de Justica”.

6.05. Tribunal Superior do Trabalho:
- Instrucdo Normativa n2 30, de 2007, “Regulamenta, no ambito da Justica do Trabalho, a Lein211.419, de 19
de dezembro de 2006, que dispGe sobre a informatizagdo do processo judicial”.

6.06. Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regido:

- Portaria GP/CR 991, de 28/11/2008, “Estabelece e atualiza as regras de utilizacdo do Sistema de
Transmissdo de Dados e Imagens — STDI —, excluindo o uso do fac-simile, e dispGe sobre as intimagdes pelo
Diario Oficial Eletrénico”.

- Portaria GP/CR 737/2009, de 26/10/2009, “Regulamenta o processo virtual na Justica do Trabalho de SC”.

6.07. Tribunal Regional Federal da 42 Regido:

- Resolucdo n? 13, de 11/3/2004, “Implanta e estabelece normas para o funcionamento do Processo
Eletronico nos Juizados Especiais Federais no ambito da Justica Federal da 42 Regido”.

- Provimento n2 01, de 10/5/2004, “Determina normas complementares para regulamentacdo do Sistema e-
proc”.

- Resolucgdo n? 49, de 14/7/2010, “Regulamenta a mudanca de suporte de processos do meio fisico para o
processo eletrénico no ambito da Justica Federal da 42 Regido e dd outras providéncias”.

VII- JURISPRUDENCIA

- E tempestivo recurso por via eletronica enviado as 23h do ultimo dia de prazo

Quando a peticdo eletrénica for enviada para atender prazo processual, serdo consideradas tempestivas as
transmitidas até as 24 horas do seu ultimo dia. Com base nesse entendimento, extraido da Lei 11.419/2006,
que dispde sobre a informatizacdo do processo judicial, a Companhia de Bebidas das Américas — AMBEV
conseguiu reverter decisdo que havia considerado seu recurso intempestivo, pois proposto as 23 horas do
ultimo dia do prazo legal.

A turma seguiu unanimemente o voto da relatora ao reconhecer a tempestividade do recurso ordindrio da
empresa, por violacdo da Lei 11.419/06, e determinou o retorno dos autos ao TRT da 32 regido, para
prosseguir o julgamento (TST - RR-112700-90.2009.5.03.0131).
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